HASSAS GOREVLER ENVANTERI

BiRiMi iDARI VE MALI iSLER DAIRESi BASKANLIGI

S.NO HASSAS GOREVLER

Arsivin Su Baskinindan ve Yangindan

1 korunmasi icin 6nlemler

2 Ihale kanunlart kapsaminda yapilan;
hizmet alim ihalelerine iliskin 6demeler

3 EBYS Sisteminin yonetilmesi ve izinlerin
takibi
Yolluk Odemeleri, Terfi, izin, SGK Tescil, Ozel

4 Hizmet ve Yan 6deme, Maas, Personel Gider
Islemleri

5 Her tiirlii avans ve kredilerin takibi
Kamu kuruluglari, gercek ve tiizel

6 kisilere yapilan periyodik édemeler
(hakedisler, kiralar, elektrik, su vb.
ddemeler)

7 Ihale kanunlart kapsaminda yapilan;
mal ve hizmet alim ihaleleri

P Sivil savunma hizmetleri, Acil afet

yénetimi, 24 Saat ¢calisma planlari

GOREVIN YORUTULDUGU
ALT BIRIM

Satin Alma ve Maas Tahakkuk Birimi

Satin Alma Birimi

Satin Alma Birimi

Maas Tahakkuk Birimi

Satin Alma Birimi

Satin Alma Birimi

Satin Alma Birimi

Tagsinir Islemleri Birimi

Dokiiman No
Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No

GOREVIN YERINE GETIRILMEMESININ SONUCLARI

Yangin algilama sensérleri, yangin tiiplerinin tam dolu
olmasi, Arsivin Bodrum vb. yerlere kurulmamasi.

Personelin gerekli egitimler almasini saglamak ve bilgilerini
stirekli giincel tutmak, hakedis 6demelerinde kontrol
teskilatinin evraki hazirlayan personel disinda secilmesi
denetimi artiracaktir.

EBYS Sistemi yéneticisi ile koordineli calisma yapilmali

Mevzuat stirekli takip edilmelidir. Evraklarda maddi hata
olup olmadigi birkag kisinin kontroliinden gecirilmelidir.
Hazirlanan evraklar, mevzuat tekrar gozden gecirilerek
hazirlanmahldir.

Personelin gerekli egitimler almasini saglamak ve bilgilerini
stirekli giincel tutmak, avans ve kredi stireg ve tarihlerin
takip edilmesi

Personelin gerekli egitimler almasini saglamak ve bilgilerini
stirekli giincel tutmak, édeme islemleri sirasindaki stire¢ ve
tarihlerin takip edilmesi

Gizlilige 6nem vermek, piyasa arastirmasinda rekabet
ortaminin saglanmasi. 6denek durumunun kontrolij,
Personelin gerekli egitimler almasini saglamak ve bilgilerini
stirekli giincel tutmak, Thale onaylarimn ilgili personel
tarafindan elden takip edilmesi, stire¢ ve tarihlerin takip
edilmesi,

Yangin, deprem ve her tiirlii afetlerde can ve mal kayiplarinin
olmasi, Afetler sonrasi gerekli arama, kurtarma ve
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Tasinir Kayit Sistemi iizerinden yapilan
giris ve ¢ikis islemleri

Taginirlarin depolanmast
Tasinir Kayit Sistemi sorunlari
Zimmet Islemleri

Y1l Sonu Taginir Islemleri

Firmalardan depolarimiza tasinir teslim
alinmasi

Giivenlik Personeli Takibi, Denetimi,
Universite Kamera [zlemi ve Giivenlik ile
ilgili Yazismalar

Ulasim hizmetlerinin saglanmasi,
Araglarin kullanima hazir
bulundurulmasi, Araglarin bakiminin
yapilmasi

Temizlik hizmetlerinin aksamadan
yerine getirilmesi ve denetimlerin
yapilmasi.

Tasit, Makine, Techizatin bakim
onarimlarinin zamaninda yapilmasi

Personel araglarin sisteme
tanimlanmamast

Sifir Atik Islemlerinin Aksamasi

HASSAS GOREVLER ENVANTERI

Tagsinir Islemleri Birimi
Tasinir Islemleri Birimi
Tasinir Islemleri Birimi
Tagsinir Islemleri Birimi
Taginir Islemleri Birimi

Tasinir Islemleri Birimi

Glivenlik Hizmetleri Birimi

Ulasim Hizmetleri Birimi

Temizlik Hizmetleri Birimi

Satin Alma Birimi

Ulasim Hizmetleri Birimi

Tagsinir Islemleri Birimi

Dokiiman No
Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No

sonrasinda tedavi, tahliye islemlerine aksamalar meydana
gelmesi

Teslim edilen taginir ve sistem lizerinden c¢ikislarindan
ortiismemesi

Taginirlarin zarar gérmesi

Tagsinir Mal islemlerinin yapilamamasi

Kurumdan veya birimden ayrilan kigilerin tizerinde zimmetli
tasinir goriinmesi

Yilsonu hesaplarinin kapatilamamasi

Teslim alinacak tagsinirlarin teknik sartnameye uygun
olmamasi

Giivenlikle ilgili olaylarin organize edilememesi. Ogrenci
olaylari, sabotaj vd. gibi olaylar ve bu olaylarin énceden
kolluk kuvvetlerine bildirilememesi. Yasanabilecek olaylarin
kayit altina alinamamast

Kurum hizmetlerinin aksamasi, can ve mal kaybina sebep
olabilecek kazalarin olusmasi, idari ve adli yaptirimlarin
dogmasi

Itibar kayb1 ve idari yaptirimlarin dogmasi

Kurumumuzca sunulan egitim 6gretim hizmetlerinin
aksamasi, muhtelif kazalarin ortaya ¢cikmasi, itibar ve mali
kayiplar, idari ve adli yaptirimlar

Personelin arag gegis noktalarinda sorun yasamasi

Sisteme veri giriginde sorun olmasi ve geri déntistiirtilebilir
atik kaybi



